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1. Generalità 

In questo manuale ƻǇŜǊŀǘƛǾƻ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǳǘƛƭƛ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ {L.Ϫ/ Řŀ 

parte degli utenti che intendano presentare domanda di contributo in risposta ad un bando pubblicato. 

Il SIB@C è sviluppato in modalità responsive, quindi utilizzabile anche con dispositivi mobili, quali 

smartphone o tablet, dal momento che le pagine e la disposizione dei campi si adatteranno 

automaticamente  

Di seguito un elenco di modalità di compilazione dei dati comuni alla piattaforma: 

- i campi indicati con * sono obbligatori 

- il numero massimo di caratteri indicato include gli spazi 

- i messaggi che vengono visualizzati nella parte destra dello schermo (sia di conferma che di 

errore) permangono sullo schermo fino al successivo utilizzo del mouse o della tastiera. In 

alternativa possono essere chiusi facendo click sulla X presente nella parte destra del messaggio 

stesso. 

- Lƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ǇƛǴ ǾƻƭǘŜ ǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŀƎƎƛǳƴǘƻ ŀƭƳŜƴƻ 

un elemento verrà visualizzato automaticameƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ άwƛƳǳƻǾƛέ ǇŜǊ ŎƻƴǎŜƴǘƛǊŜ Řƛ 

eliminare gli elementi che sono stati aggiunti per errore. 

1.1 Iter presentazione pratiche 

[ΩƛǘŜǊ Řƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ƻ ŘŜƭ ōƛƭŀƴŎƛƻ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾƻκŎƻƴǎǳƴǘƛǾƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ 

riassunto dal diŀƎǊŀƳƳŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ όŘƻǾŜ ǎƛ ŘŜǾŜ ƛƴǘŜƴŘŜǊŜ ǇŜǊ ŦƛǊƳŀ ŘŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ 

firma digitale nel caso di comuni/unioni di comuni o associazioni/organizzazioni dotate di firma digitale, 

ovvero firma olografa negli altri casi).  
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1.2 Accesso al SIB@C 

Il SIB@C è integrato con il Sistema Pubblico Identità Digitale (SPID).  

tǊŜǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀ {L.Ϫ/Σ ǉǳŀƭǳƴǉǳŜ ǎƛŀ ƛƭ ǇǊƻŦƛƭƻ ŎƘŜ ǾŜǊǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƴ ǎŜƎǳƛǘƻΣ ŝ ƭΩŜǎǎŜǊŜ ƛƴ 

possesso di una identità digitale CIE e CNS oltre che con SPID livello L2. 

tŜǊ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǇǊƻōƭŜƳƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ŜŘ ǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭΩƛŘŜƴǘƛǘŁ ŘƛƎƛǘŀƭŜ {tL5Σ ƻŎŎƻǊǊŜ 

fare riferimento al servizio assistenza del provider delle proprie credenziali federate. 

La struttura di Help Desk prevista a supporto del SIBAC non fornirà informazioni relative alle identità 

federate ƴŞ ǎǳ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ŜǊǊƻǊƛ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ŀŎŎŜǎǎƻ ƴŜƎŀǘƻ ŀ {L.!/ ǇŜǊ ǇǊƻōƭŜƳŀǘƛŎƘŜ ƭŜƎŀǘŜ ŀƭƭΩƛŘŜƴǘƛǘŁ 

digitale. 

1.2.1 Nuova utenza SPID 

{Ŝ ƴƻƴ ǎƛ ǇƻǎǎƛŜŘŜ ƎƛŁ ǳƴΩƛŘŜƴǘƛǘŁ ŘƛƎƛǘŀƭŜΣ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴƛ ǎǳ ŎƻƳŜ ŀŎǉǳƛǎƛǊƭŀ ǎƻƴƻ ǊŜǇŜǊƛōƛƭƛ ŀƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ 

indirizzo: https://www.spid.gov.it/richiedi-spid 

{ƻƴƻ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ƭŜ C!v ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ https://www.spid.gov.it/domande-frequenti 

1.2.2 Logout 

Il logout da SIB@C è possibile in un qualunque momento mediante il collegamento rappresentato nella 

ƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŎƘŜ ǎƛ ŀǘǘƛǾŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǎǳƭ ǉǳŀƭŜ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƛƭ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 

collegato. 

 

 

https://www.spid.gov.it/richiedi-spid
https://www.spid.gov.it/domande-frequenti
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1.2.3 Recupero password 

La gestione della password e il suo recupero sono in carico ai gestori della identità. Le diverse procedure 

ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƛ ŘƛǾŜǊǎƛ ƎŜǎǘƻǊƛ Řƛ ƛŘŜƴǘƛǘŁ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƴŜƭƭŜ C!v ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ

 https://www.spid.gov.it/domande-frequenti  

https://www.spid.gov.it/domande-frequenti
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2 La piattaforma SIB@C 

2.1 Generalità 

[ŀ ƘƻƳŜ ǇŀƎŜ Řƛ {L.Ϫ/ ŝ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛōƛƭŜ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ   

https://servizifederati.regione.emilia-romagna.it/SIBAC 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ƎƛŁ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƻΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻ ǾŜǊǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ 

ingresso che permetterà di selezionare il bando, tra quelli aperti alla data, per il quale si vuole presentare 

la domanda di finanziamento, inserire il bilancio consuntivo o preventivo (per i bandi pluriennali).  

Inoltre, permette di accedere alle diverse funzionalità a disposizione a seconda del profilo selezionato in 

fase di registrazione. 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǘǊŀǘǘƛ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴa di registrazione nella quale 

oltre a completare le proprie informazioni anagrafiche dovrà inserire i dati relativi al soggetto richiedente 

per il quale si intende operare. 

Nel seguito verrà illustrato il processo relativo ad entrambi gli scenari. 

2.1.1 Accesso allΩapplicazione con identità digitale SPID 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǊƛŎƘƛŀƳŀǘƻ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǇŜǊ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ 

modalità di accesso, da effettuare mediante le credenziali SPID 

 
 

 

Selezionare ά9ƴǘǊŀ Ŏƻƴ {tL5έ

https://servizifederati.regione.emilia-romagna.it/SIBAC
https://servizifederati.regione.emilia-romagna.it/SIBAC
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǇǊƻǇǊƛƻ ŦƻǊƴƛǘƻǊŜ Řƛ ƛŘŜƴǘƛǘŁ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ǾŜǊǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 

delle credenziali o uso del QRcode 

 

 

 

Nel caso di utente al primo accesso, verrà presentata la seguente pagina: 
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Nel caso di accesso successivo al primo con anagrafica già completata, verrà mostrata la lista delle 

organizzazioni per cui si già registrati: 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩhǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ǎƛ ǇǳƼ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ Avanti.  

Se non vi sƛŜǘŜ ŀƴŎƻǊŀ ŀŎŎǊŜŘƛǘŀǘƛ ŀƭƭΩhǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ Ŏǳƛ ǎƛ ǾǳƻƭŜ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ 

farlo facendo clic sul pulsante Inserisci/Scegli Organizzazione. 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩhǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǎŎŜƭǘƻ Řƛ ŀƴŘŀǊŜ !Ǿŀƴǘƛ ŀǇǇŀǊƛǊŀƴƴƻ ƛ bandi attivi, intesi come 

quelli per cui sono possibili attività (Presentazione, Rendicontazione, Inserimento bilancio preventivo, 

wƛŎƘƛŜǎǘŀ ǇǊƛƳŀ ǘǊŀƴŎƘŜΧύΦ {ƛ ǾŜŘŀ ƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎŜƎǳŜƴǘŜΦ 
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tŜǊ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ōŀƴŘƻ Ŝ ƭΩŜŘƛȊƛƻƴŜ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ άǇŀƭƭƛƴƻέ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ 

colonna (  ).  

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ǎƛ ŀōƛƭƛǘŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀ ōŀƴŘƻέ ƛƴ ŦƻƴŘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ, premuto il quale, si 

accede alla home page delle funzionalità a seconda del profilo utente 

5ƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ǳƴΩƛƳƳŀƎƛne esemplificativa della home page. Le funzionalità presenti variano in base alla fase 

ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƛƭ ōŀƴŘƻ ŜŘ ŀƭƭΩŜǾƻƭǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀΦ 
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2.2 Elementi comuni alle pagine 

Lƴ ƻƎƴƛ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ŀƭǘƻ ǳƴŀ ōŀǊǊŀ Řƛ navigazione che permette di 

identificare i seguenti elementi: 

Å Denominazione del Soggetto richiedente 

Å Pulsante HOME per ritornare alla home page 

Å tǳƭǎŀƴǘŜ {ŜƭŜȊƛƻƴŀ .ŀƴŘƻ ǇŜǊ ǊƛǘƻǊƴŀǊŜ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ōŀƴŘƛ 

Å Pulsante Profilo con indicazione del proprio nominativo da cui è possibile accedere al link per 

effettuare il log out 

Å Indicazione del bando selezionato 

Nella parte inferiore della pagina è sempre presente il pulsante di salva in bozza che permette di effettuare 

un salvataggio di quanto inserito in modo da poter riprendere in una sessione di lavoro successiva, insieme 

a pulsanti specifici della sezione di lavoro, nello specifico un pulsante permetterà di passare alla sezione 

successiva, senza dover necessariamente tornare alla HOME. 

Quanto descritto è ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƴŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ Řƛ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ 

 

2.3 Accesso alle funzionalità 

[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ǇŜǊ ƻƎƴƛ ŜŘƛȊƛƻƴŜ ŀǾǾƛŜƴŜ ƴŜƭƭŀ ƘƻƳŜ ǇŀƎŜ 

mediante dei widgets. Di seguito verrà illustrato nel dŜǘǘŀƎƭƛƻ ƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ Řƛ ƻƎƴǳƴƻ 

2.3.1 Assistenza e Modulistica 

Nella pagina Assistenza e Modulistica sono riportate le seguenti informazioni: 

- Richiesta di informazioni e assistenza 

In questa sezione sono presenti i riferimenti e le modalità con cui è possibile contattare la Regione Emilia-

Romagna per eventuali problematiche o chiarimenti di tipo amministrativo o tecnico. 

- Manuale Operativo 

Il link dal quale è possibile scaricare il seguente manuale 

- Modulistica 

Consente di scaricare i moduli che servono per la presentazione di documenti richiesti nelle varie fasi delle 

domande (ad esempio IRES per rendicontoΧύ 



 
Settore Attività culturali, Economia della Cultura, Giovani - Settore turismo, commercio, economia urbana, sport 

 

                                                                                                                                                                                           Pag. 12 di 28 

ATTENZIONE: si rammenta che verranno prese in considerazione solo le comunicazioni inviate secondo le 

modalità ed i canali indicati nella pagina. 

2.3.2 Gestione Dati Anagrafici 

ATTENZIONE: Prima di poter inserire una pratica è necessario completare la fase di registrazione.  

La prima volta che si accede al SIB@C il sistema richiede di completare i propri dati anagrafici, avendo 

ǇǊŜŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ƴƻƳŜ Ŝ ŎƻƎƴƻƳŜ όƭŜƎŀǘƛ ŀƭƭΩƛŘŜƴǘƛǘŁ digitale ǳǘƛƭƛȊȊŀǘŀ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻύΥ 

 

{ǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜƴǘŜΣ ŀ ƳŜƴƻ ŎƘŜ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ ƴƻƴ ǎƛŀ 

già registrato in piattaforma. 

InǎŜǊŜƴŘƻ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜ ƻ ƭŀ ǇŀǊǘƛǘŀ L±! ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ŜǊŎŀέΤ ǇǊŜƳǳǘƻ ǉǳŜǎǘƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ 

cui i dati del soggetto richiedente siano già presenti nel sistema vengono visualizzati ed è possibile 

aggiornarli, altrimenti viene presentata la paƎƛƴŀ ǇŜǊ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊƴŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻΦ 
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2.3.2.1 Profili utente 

Il profilo per operare in SIB@C verrà assegnato in base alla scelta del ruolo effettuata:  

Il Firmatario è abilitato alla firma della Domanda/Documentazione online e, quindi, è necessario che sia il 

Legale rappresentante o, per i soggetti pubblici, il Sindaco o il Dirigente con poteri di firma. 

Il Firmatario è anche abilitato alla compilazione della Domanda/Documentazione online. 

Il Compilatore è abilitato alla compilazione e allΩƛƴǾƛƻ della Domanda/Documentazione online.  

In caso di Invio della domanda/documentazione da parte del Compilatore, la stessa deve riportare la firma 

del Firmatario. 

ATTENZIONE: Sarà possibile inserire un solo utente con profilo Firmatario e due utenti con profilo 

/ƻƳǇƛƭŀǘƻǊŜ ǇŜǊ ƻƎƴƛ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜƴǘŜΦ vǳŀƭƻǊŀ ǎƛ ǊŜƎƛǎǘǊƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǳǘŜƴǘŜ Ŏƻƴ ǇǊƻŦƛƭƻ άCƛǊƳŀǘŀǊƛƻέ 

per il soggetto richiedente, in assenza di errori al salvataggio la piattaforma provvederà alla sostituzione 

di quello al momento in carica. 

A differenza delle altre funzionalità non sarà possibile salvare i dati in bozza quindi la registrazione dovrà 

essere completata con successo nella stessa sessione di lavoro. 
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2.3.4 Compilazione della pratica (Domanda di contributo e Rendicontazione) 

vǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ŀƎƭƛ ǳǘŜƴǘƛ Řƛ ƎŜǎǘƛǊŜ ƭΩƛǘŜǊ Řƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜΥ 

- della domanda di contributo 

- bilancio preventivo 

- bilancio consuntivo 

 

per le seguenti Leggi Regionali: LR 13/99, LR 37/94, LR 3/2016, LR 8/2017 

 

Per inserire una nuova pratica sarà necessario compilare le varie sezioni che permettono di fornire in 

modo guidato tutte le informazioni richieste. 

Per agevolare gli utenti nel processo di compilazione, la pratica è divisa in più moduli le cui denominazioni 

vŀǊƛŀƴƻ Řŀ ŜŘƛȊƛƻƴŜ ŀ ŜŘƛȊƛƻƴŜ Ŝ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ όǎƛ ǾŜŘŀ ƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ 

esemplificativa). 

 

I diversi moduli possono essere compilati anche senza un ordine sequenziale e senza obbligo di 

completamento di una o più sezioni nella stessa sessione di lavoro. Per selezionare il modulo che si vuole 

compilare è sufficiente premere sul nome del modulo stesso e che viene evidenziato in forma grafica. 

Nei casi in cui sia ǇǊŜǾƛǎǘƻ ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ Řŀ ŀƭƭŜƎŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇǊŀǘƛŎŀ ό9ǎΦ LwES, Statuto 

ŘŜƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ /ŀǊǘŀ Řƛ ƛŘŜƴǘƛǘŁ o altro) è sempre presente il modulo ALLEGATI. 

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ƴƻƴ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ŜǎŜƎǳƛǘƻ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŏƻƴ ǇǊƻŦƛƭƻ CƛǊƳŀǘŀǊƛƻ Ƴŀ 

può essere fatto anche da utenti con profilo Compilatore.  

L Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǎŀƭǾŀǘƛ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άSalva in bozzaέ ŜŘ ŜǎǎŜǊŜ ǊƛǇǊŜǎƛ ŜŘ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ 

modificati in una sessione di lavoro successiva. Questo tasto effettua il solo salvataggio senza effettuare 

ulteriori controlli, che verranno faǘǘƛ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ƛƴ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜΦ 

/ƻƳŜ Řŀ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƴŜƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ƳƻŘǳƭƛ ǎƛ ǊŀŎŎƻƳŀƴŘŀΣ ǇǊƛƳŀ Řƛ ǇŀǎǎŀǊŜ Řŀ ǳƴ ƳƻŘǳƭƻ ŀƭƭΩŀƭǘǊƻΣ 

di effettuare un salvataggio in bozza. In caso contrario i dati inseriti e non salvati al passaggio di modulo 

verranno cancellati. 

Si rammenta inoltre di effettuare un salvataggio se trascorrono almeno 15 minuti tra un inserimento dati 

Ŝ ƭΩŀƭǘǊƻ ǇŜǊ ŜǾƛǘŀǊŜ ǇǊƻōƭŜƳŀǘƛŎƘŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭŀ ŘǳǊŀǘŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜǎǎƛƻƴŜΣ Ŏƻƴ ŎƻƴǎŜƎǳŜƴǘŜ ǇŜǊŘƛǘŀ Řƛ ǉǳŀƴǘƻ 

inserito e non salvato. 
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2.3.4.1 Modulo Anagrafica 

Il modulo anagrafica è presente per tutti i bandi e tutte le edizioni del bando. 

Nel modulo saranno visualizzati dati anagrafici del: 

Å Legale rappresentante per i privati o dirigente/sindaco per i pubblici 

Å soggetto ǇǊƻƳƻǘƻǊŜ όƴƻƳŜ ŘŜƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ ǎŜŘŜ ƭŜƎŀƭŜΣ ǊŜŎŀǇƛǘƛΧ) 

Å I dati del referente per il progetto, da contattare da parte del servizio in caso di necessità, 

dovranno essere compilati solo se lo stesso è diverso dal legale rappresentante o 

Dirigente/Sindaco 

Oltre ai suddetti campi sono presenti campi specifici per ogni bando ed edizione, da compilare se richiesto. 

Ad esempio, potrebbe essere necessario compilare gli estremi della marca da bollo (il contrassegno fisico 

andrà conservato ed esibito su richiesta) in caso di istituzioni, oppure se si è esentati dalla stessa, si dovrà 

ŎƻƳǳƴƛŎŀǊŜ ƭŀ ƳƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜǎŜƴȊƛƻƴŜΦ 

Per modificare e/o correggere i dati anagrafici, ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ²ƛŘƎŜǘ DŜǎǘƛƻƴŜ Řŀǘƛ 

anagrafici presente nella home della scheda del soggetto promotore (come da seguente immagine) 

 

ATTENZIONE: la denominazione del soggetto promotore DEVE coincidere con quanto riportato sullo 

Statuto o, per le imprese, con quanto riportato nella Visura camerale. Una diversa denominazione 

alƭǳƴƎƘŜǊŁ ƛ ǘŜƳǇƛ ŘŜƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ. 
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2.3.4.2 Modulo Relazione del Progetto 

In questa sezione sono da indicare tutti gli elementi che caratterizzano il progetto; nel caso di campi in cui 

ǎƛŀ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƛƴ ŦƻǊƳŀ ǘŜǎǘǳŀƭŜ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ƭǳƴƎƘŜȊȊŀ ƳŀǎǎƛƳŀ 

ammessa (che comprende anche gli spazi). 

Anche in questo caso nella parte inferiore della pagina sono presenti: 

Å ƛƭ ǘŀǎǘƻ άIƻƳŜέ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ƘƻƳŜ ǇŀƎŜΣ  

Å ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά{ŀƭǾŀ ƛƴ ōƻȊȊŀέ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǎŀƭǾŀǊŜΣ ǎŜƴȊŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛΣ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŀƭ momento per 

ǇƻǘŜǊ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƴŎƘŜ ƛƴ ǳƴŀ ǎŜǎǎƛƻƴŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀΦ 

Å Lƭ ǘŀǎǘƻ άLƴǾƛŀ ƛƴ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜέ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭƻ ǎǘŀǘƻ Řƛ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ǎŜ ǘǳǘǘƛ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ 

vengono superati positivamente. 

2.3.4.3 Modulo Bilancio 

Questa sezione permette di comunicare il dettaglio delle voci di spesa e la relativa copertura finanziaria 

in termini di importo ed eventuale descrizione. 

Per ogni sezione (costi e copertura) verranno automaticamente calcolati e presentati i totali degli importi 

inseriti. 

I controlli ς relativi, ad esempio, agli importi minimi previsti per le spese in base alla tipologia di soggetto 

richiedente o alle percentuali previste per le spese generali o per le spese di rappresentanza ς verranno 

effettuati in fase di invio in validazione della domanda/documentazione. 

2.3.4.4 Allegati  

Il modulo è presente solo se è necessario allegare della specifica documentazione in fase di presentazione. 

A titolo di esempio potrebbe essere richiesta la documentazione elencata di seguito: 

¶ copia della carta di identità del legale rappresentante o di suo delegato nel caso la documentazione 

venga firmata in maniera olografa 

¶ atto costitutivo o statuto del soggetto richiedente  

Per ogni allegato sono presenti le seguenti informazioni: 

¶ !ƭƭŜƎŀǘƻΥ ƛƴŘƛŎŀ ŎƘŜ ǘƛǇƻ Řƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ƻŎŎƻǊǊŜ ŀƭƭŜƎŀǊŜ όŀŘ ŜǎΦ ǎǘŀǘǳǘƻΣ ŎŀǊǘŀ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁ ŜǘŎύ 

¶ Tipo (indica i formati ammessi) 

¶ hōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ ƛƴŘƛŎŀ ǎŜ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ ƻǇǇǳǊŜ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾƻ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ 

¶ Attenzione Non sarà possibile allegare documenti in altri formati e che eccedano le dimensioni 

riportate nella pagina.  
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Dal momento che non è prevista la verifica automatica del contenuto di quanto allegato si raccomanda 

di prestare la massima attenzione ad evitare di selezionare per errore documenti che non 

corrispondano a quanto richiesto. 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ƻƎƴƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ά{ŦƻƎƭƛŀέ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ 

documento dalla propria postazione di lavoro secondo le modalità normalmente utilizzate anche in altri 

prodotti software. 

 

Una volta completato il caricamento di tutti i documenti richiesti verrà presentata la schermata di 

ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ Řƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǳƴΩǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ǾŜǊƛŦƛŎŀΦ  9Ω ŎƻƳǳƴǉǳŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƛ ǊŀǾǾƛǎƛƴƻ 

degli errori di selezione del file, cancellare (mediante il tasto dedicato posto di fianco ad ogni file 

selezionato) e ripetere la selezione del file stesso. 
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2.3.5 Invio in validazione 

¢ŜǊƳƛƴŀǘŀ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ƳƻŘǳƭƛ Ŝ ŘŜƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŀƎƎƛǳƴǘŀ ŘŜƎƭƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛΣ si abilita il 

tasto di άLb±L! 5ha!b5! Lb ±![L5!½Lhb9έ 

 

Per validare la domanda occorre tornare nella HOME e selezione il widget VALIDA RENDICONTO 

 

 

 

 

2.3.6 Validazione 

Il widget VALIDA RENDICONTO ripropone le schede precedentemente compilate e permette un controllo 

di ciò che si è inserito. 

 

Scorrendo verso il basso al fine della schermata si trova il seguente Menu 

 

Se si dovessero riscontrare degli errori si può selezionare e cliccare su άw9{tLbDLΧέ. In questo caso la 

pratica ritornerà in fase di BOZZA. Cliccando sul tasto HOME è possibile selezionare il widget ά/hatL[!Χέ 

e riprendere la compilazione correggendo gli errori riscontrati. 
















